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Quiz. Fenêtres

But du Quiz : Apprendre à utiliser une fenêtre et travailler avec plusieurs 
fenêtres sur l'écran.

Niveau 1-Débutant.

Mots-clés : Barre des tâches ( ▼ ; ▼ ). Bureau ( ▼ ). 
             Commandes de la fenêtre ( ▼ ). Corbeille ( ▼ ). Effectuer un choix ( ▼ ).
             Essai 1 ( ▼ ). Explorateur de Fichiers ( ▼ ). Écran ( ▼ ). Fenêtre.
             Multifenêtrage ( ▼ ).

L'exercice
Quelle est la différence entre l'écran du PC et une fenêtre de l'écran ?
Une fenêtre peut-elle prendre tout l'espace de l'écran ?
Connaissez-vous une fenêtre qui n'est pas réglable ?
Quand le Bureau apparaît seul sur l'écran, y-a-t-il autre chose sur l'écran ?
Ouvrez la corbeille. Comment fonctionne-t-elle ?
À quoi servent les trois commandes en haut à droite de la fenêtre de la 

Corbeille ?
Toutes les fenêtres disposent-elles de ces trois commandes ?
À quel moment une nouvelle fenêtre s'ouvre-t-elle ?
Manipulez les 3 commandes en haut à droite de la Corbeille.
Maîtrisez-vous ces 3 commandes ?
Travaillez avec deux fenêtres. Ouvrez la Corbeille et le fichier 'Essai 1'.
Le multifenêtrage, c'est quoi ?
Et à quoi sert le multifenêtrage ?
Où se trouve l'information sur les applications ouvertes ?

Les pistes pour réussir
Quelle est la différence entre l'écran du PC et une fenêtre de l'écran ?

L'écran est le moyen de dialogue visuel entre l'utilisateur et le PC. C'est la zone 
maximale d'affichage du PC.

Une fenêtre est une zone rectangulaire qui apparaît à l’écran pour afficher le contenu 
d’un fichier, ou d'un élément d'une application.

---------  🔺  ----------

Une fenêtre peut-elle prendre tout l'espace de l'écran ?

Oui. La fenêtre peut prendre tout l’espace (sauf la zone de la barre des tâches). 
Elle est alors ouverte en plein-écran.
Une fenêtre réglable peut occuper tout l'écran, ou seulement une partie.
Seules quelques fenêtres ne sont pas réglables.

---------  🔺  ----------

Connaissez-vous une fenêtre qui n'est pas réglable ?

Oui. Le 'Bureau' est une zone qui n'est pas réglable, et qui prend tout l'écran (sauf la 
zone de la barre des tâches).

D'autres fenêtres occupent tout l'écran, et ne sont pas réglables : par exemple, quand
on ouvre le PC, les écrans de verrouillage et de connexion.

---------  🔺  ----------                  .../...
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Quand le Bureau apparaît seul sur l'écran, y-a-t-il autre chose sur l'écran ?

Oui, tout en bas de l'écran, on voit la barre des tâches. Elles montre les applications 
ouvertes (= les tâches en cours).

Dans la barre des tâches, on peut aussi 'épingler' les applications que
l'on utilise régulièrement. Pour cela :
[Bouton 'Démarrer' > écran de 'Démarrage' > Survol de l'application
souhaitée > Clic DROIT > Clic gauche sur 'Épingler à la barre des
tâches'].

---------  🔺  ----------

Ouvrez la corbeille. Comment fonctionne-t-elle ?

Pour ouvrir la 'Corbeille', sur votre 'Bureau', cliquez (gauche) sur
l'icone de la 'Corbeille'.

La fenêtre 'Corbeille' s'ouvre.
Elle représente le 'dossier Corbeille', avec son contenu,
vu par l'Explorateur de Fichiers  '  .

La liste des objets 1 du dossier 'Corbeille' correspond à tous les objets éliminés depuis 
le précédent vidage de la corbeille.

Si vous souhaitez vider la corbeille, dans le menu haut, faites un clic (gauche) sur 
'Vider la Corbeille'.

Si un objet est à récupérer, faites un clic (gauche) sur l'objet, et dans le menu haut :
'Restaurer les éléments sélectionnés'.

---------  🔺  ----------                .../...

1 Objets = éléments = dossiers, raccourcis, fichiers (textes, images, sons, vidéos, ...).
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À quoi servent les trois commandes en haut à droite de la fenêtre de la 
Corbeille ?

Ce sont les commandes de la fenêtre. Elles servent à régler les dimensions de la 
fenêtre.

---------  🔺  ----------

Toutes les fenêtres disposent-elles de ces trois commandes ?

Toutes les fenêtres réglables possèdent ces 3 commandes.

---------  🔺  ----------

À quel moment une nouvelle fenêtre s'ouvre-t-elle ?

Une nouvelle fenêtre s'ouvre quand vous le demandez, c'est-à-dire quand vous 
effectuez le choix d'ouvrir un objet (dossier, fichier, raccourci).
Effectuer un choix = clic gauche ou double-clic gauche (selon le cas) sur un hyperlien 
(icone, titre, image, ...). Certaines confirmations de choix peuvent aussi se faire par 
un appui sur la touche 'Entrée' =  .⤶

---------  🔺  ----------

Manipulez les 3 commandes en haut à droite de la Corbeille.

¤ Réduire fait disparaître
la fenêtre, sans fermer le
programme de cette
fenêtre.
On rouvre la fenêtre en
cliquant sur l’icone de
cette application dans la
barre des tâches (▼).

¤ Agrandir (= Plein écran) met la fenêtre en plein écran. Les 3 commandes montrent 
alors 'Réduire, Niveau inférieur, Fermer'.

¤ Niveau Inf. remet la fenêtre à la dimension qu’elle possédait avant d'être mise en 
plein écran.

¤ Fermer fait disparaître la fenêtre et ferme le programme de cette fenêtre.
   Pour rouvrir la fenêtre, il faudra retrouver l’icône du programme et le relancer.
   Ou faire un clic (gauche) sur le nom ou l'icone du fichier.

---------  🔺  ----------

.../...
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Maîtrisez-vous ces 3 commandes ?

Dimensionnez la fenêtre de la Corbeille : Ouvrir. Réduire. Agrandir. Niveau inférieur. 
Fermer.
Recommencez jusqu'à ce que cela vous paraisse habituel.

---------  🔺  ----------

Travaillez avec deux fenêtres. Ouvrez la Corbeille et le fichier 'Essai 1'.

Ouvrez le fichier 'Bloc-notes' 'Essai 1'.
Si vous ne l'avez pas créé, suivez les consignes en bas de page 2 .
Vous avez alors un fichier dénommé 'Essai 1', enregistré sur votre 'Bureau'. Ce fichier 
fonctionne avec l'application 'Bloc-notes', qui fait partie des outils de Windows.

Ouvrez aussi le dossier 'Corbeille'.
Vous êtes en présence de deux fenêtres ouvertes sur votre écran.

Manipulez les deux fenêtres :
* rendez active l'une puis l'autre,
* redimensionnez les deux fenêtres pour les avoir côte à côte,
* redimensionnez les pour les avoir en cascade,
* mettez en une en plein écran, puis l'autre.

---------  🔺  ----------

Le multifenêtrage, c'est quoi ?

Multifenêtrage = travailler avec plusieurs fenêtres en même temps sur l'écran.
Vous venez d'essayer le multifenêtrage, ci-dessus, en utilisant deux fenêtres.

---------  🔺  ----------

Et à quoi sert le multifenêtrage ?

Le multifenêtrage consiste à afficher plusieurs fenêtres sur l'écran. On peut les mettre
en cascade, ou les ranger côte à côte.

Attention : une fenêtre peut en cacher une autre !

À un instant donné, une seule fenêtre peut être utilisée avec votre clavier et votre 
écran. On l'appelle la fenêtre active. Dès que vous l'activez, la fenêtre active passe au 
dessus des autres, sans changer de place.
La barre des tâches sert à activer une fenêtre, sans s'occuper de sa position sur 
l'écran.

Il est possible de faire glisser des éléments d’une fenêtre à une autre. Selon le cas, 
cela correspond à un couper-coller ou à un copier-coller.

---------  🔺  ----------

Où se trouve l'information sur les applications ouvertes ?

En bas de l'écran, la barre des tâches vous signale les applications ouvertes, par un 
point ou un trait sous l'icone de l'application.

---------  🔺  ----------                    Fin

2 Pour créer le fichier 'Essai 1'. Survolez votre Bureau avec la souris. Au dessus d'un 'endroit 
vide', faites un clic droit.
Dans le menu qui apparaît, choisissez 'Nouveau' > 'Document Texte'.
Celui-ci se crée et une icone apparaît avec un nom en dessous.
Donner le nom 'Essai 1' à ce fichier, et validez (appui sur la touche 'Entrée' =  ).⤶
Si le nom n'est pas le bon, vous pouvez renommer le fichier, en faisant un clic droit sur 
l'icone de ce fichier, et en choisissant 'Renommer'.
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